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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 
(Từ 24/02/2020 đến 01/03/2020)
	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	







Thứ Hai
24/02
	- Trực chính trong ngày 
	Cả ngày
	HT

	
	- Tiếp tục nuôi trồng, chăm sóc cây vườn sinh vật và nhà thủy canh.
	Trong tuần
	C.Trâm, A.Nhân, BV, PV

	
	- HS tiếp tục nghỉ học theo VB 544/UBND-VX ngày 14/02/2020 của UBND Thành phố.
	Cả tuần
	HĐSP thông tin đến PH và HS biết

	
	- Tiếp tục học và làm BDTX theo Kế hoạch
	Trong tuần
	QL, GV

	
	- GVBM tiếp tục dạy bồi dưỡng HSG lớp 9 và HS có nhu cầu học trực tuyến.
	Trong tuần
	GVCN, GVBM

	
	- Phối hợp GVCN, liên hệ PHHS tiếp tục dạy HS dự thi HSG cấp TP và luyện tập cho HS có nhu cầu cần ôn tập thông qua dạy trực tuyến hoặc gửi đề bài, bài làm qua email. 
	Trong tuần
	GVBM, HS có nhu  cầu ôn tập

	
	- Họp Ban lãnh đạo nhà trường
	8h00
	QL

	
	- Hạn chót các tổ nhóm chuyên môn hoàn thành hồ sơ chuẩn bị đón đoàn kiểm tra chuyên môn của PGD
	Sáng 
	TTCM, NTCM

	
	- Đón đoàn kiểm tra chuyên môn cấp THCS
	Theo lịch báo
	QL, VP, TTCM, NTCM

	
	- Đón đoàn kiểm tra công tác bồi dưỡng, BDTX năm học 2019-2020
	Theo lịch báo 
	QL, VP, TTCM

	
	- Hạn chót P.HT chuyển kết quả thống kê còn sai, thiếu, sót từ kiểm tra hồ sơ HS ngày 14/02/2020 qua email TTCM các Tổ.
	8h00
	2 P.HT

	
	- Hạn chót công bố kết quả bài viết Năng lực của GV thi GVG cấp trường NH 19-20.
	Trong ngày
	QL - VT

	
	- Hạn chót điều chỉnh các thiếu sót qua đợt kiểm tra  kiểm tra hồ sơ HS ngày 14/02/2020.
	Trong ngày
	GVCN GVBM

	
Thứ Ba
25/02
	- Trực chính cùng làm việc với QL - VP 
	Cả ngày
	C.Thuý - P.HT

	
	- Kiểm tra hồ sơ nghề
	7h30
	C.Thúy - P.HT, GV, NV theo phân công

	
	- Họp với tổ Toán Học
	9h00
	C.Thúy - P.HT, GV tổ Toán

	
	- Tổ chức kiểm tra việc điều chỉnh các thiếu sót qua kiểm tra ngày 14/02/2020 trong hồ sơ học sinh khối 8,9
	Sáng
	C.Thuý - P.HT và T.P theo phân công  của P.HT

	
	- Họp với tổ Ngữ Văn
	7h30
	C.Đào - P.HT, GV tổ Văn

	
	- Họp với tổ Lịch Sử - Địa Lý - GDCD
	9h00
	C.Đào - P.HT, GV tổ Sử - Địa - GDCD
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	Thứ Tư
26/02
	- Trực chính cùng làm việc với QL - VP 
	Cả ngày
	C.Đào - P.HT

	
	- Họp với tổ Anh
	14h00
	C.Đào - P.HT, GV tổ Anh

	
	- Tổ chức kiểm tra việc điều chỉnh các thiếu sót qua kiểm tra ngày 14/02/2020 trong hồ sơ học sinh khối 6,7
	7h30
	C.Đào - P.HT và T.P theo phân công  của P.HT

	
	- Họp với tổ Hóa Học - Vật Lý
	14h00
	C.Thuý - P.HT, GV tổ Hóa - Lý

	
	- Họp với tổ CN - Tin Học
	15h30
	C.Thuý - P.HT, GV tổ CN - Tin

	
	- Học tập chuyên đề năm 2020 tại Đảng ủy Phường 13
	8h00
	Đảng viên

	Thứ Năm
27/02
	- Trực chính cùng làm việc với QL - VP 
	Cả ngày
	C.Thuý - P.HT

	
	- Họp với tổ Sinh Vật
	7h30
	C.Thúy - P.HT, GV tổ Sinh

	
	- Họp với tổ NK
	7h30
	C.Đào - P.HT, GV NK

	
	- Hạn chót các bộ phận chuyển qua mail dự thảo báo cáo công tác tháng 02/2020 và Kế hoạch công tác tháng 3/2020 về HT và TK.HĐSP
	Sáng
	Theo QĐ

	
	- Hạn chót chuyển dự thảo báo cáo công tác tháng 02/2020 và Kế hoạch công tác tháng 3/2020 về TT các Tổ qua email để góp ý trước.
	Chiều
	HT

	
	- HT tổ chức Tổng kiểm tra HSHV đợt 2 sau khi đã điều chỉnh các sai, thiếu sót ở HSHV qua kết quả kiểm tra 14/02/2020
	9h00
	Toàn trường theo phân công

	
	- Tập huấn công tác hướng dẫn dạy học trực tuyến. Lưu ý Giáo viên đem theo Laptop để thực hiện
	14h00
	QL, Giáo viên, Học vụ, Thiết bị

	Thứ Sáu
   28/02
	- Trực chính cùng làm việc với QL - VP 
	Cả ngày
	C.Đào - P.HT

	
	- Nộp bài thu hoạch BDTX về P.HT quản lí
	Sáng
	GV

	
	- Dự kiến: Tổng VS các lớp học, phòng bộ môn, phòng ban và họp HĐSP chuẩn bị đón HS đi học lại tuần từ 02/3/2020. (sẽ có bổ sung thời gian và phân công cụ thể trễ nhất vào thứ Năm trong tuần)
	Sáng
	Toàn trường

	
	- Dự Hội nghị sơ kết chuyên môn cấp THCS tại HT. D PGD&ĐT
	14h00
	3 QL, 3 TTCM: Văn –Toánn - Anh.

	Thứ Bảy
29/02
	- Trực chính trong ngày 
	Cả ngày
	HT

	
	- Chỉ đạo tổng rà soát CSVC, vệ sinh sân khu bếp ăn, nhà ăn,… chuẩn bị đón HS đi học lại tuần từ 02/3/2020. (sẽ có bổ sung thời gian và phân công cụ thể trễ nhất vào thứ Sáu trong tuần)
	Sáng
	HT

	
	
	
	

	Chủ nhật 
01/03
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